附件1

[bookmark: _Hlk31281643]腾讯会议操作指南
一、准备工作
1、下载腾讯会议
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]请通过浏览器访问网址https://meeting.qq.com/ ，点击“下载中心”，找到对应的版本下载安装。
[image: 图片包含 人, 室内, 男人, 站

描述已自动生成]
2、注册腾讯会议
在电脑上点击[image: C:\Users\polys\AppData\Local\Temp\1580350881(1).png]图标，进入腾讯会议登录页面。点击“微信”方式登录，出现二维码。
[image: 手机屏幕截图

描述已自动生成][image: ]
拿出手机打开微信，扫一扫二维码，点击“同意”完成登录。如果您是第一次使用腾讯会议，则需要绑定手机号码，系统出现验证手机号界面，您填写手机号并输入验证码即可。

[image: ]
二、其他参会人员操作指引
1、 加入会议
打开腾讯会议软件的“加入会议”，通过输入“会议号”和“种子基金名称”入会，会议号提前一天告知调试负责人。
[image: 图片包含 游戏机, 画

描述已自动生成]
[image: 11111]
注意：入会时选择关闭麦克风（不勾选自动链接音频），开启摄像头，以保证会场秩序，如需发言在会议中再次开启即可。
2、 关于静音和视频
进入会议后，请查看您在会议中是否处于静音状态，摄像头是否处于开启状态：
[image: 2222]
3、会议中如何修改名字
由于参会人员较多，为便于交流和管理，进入会议时请将自己的名字改为种子基金简称（例如：高新区种子基金）。
您加入会议后，可以点击下方菜单栏“成员”，在弹出的成员列表中找到自己（列表中第一个），鼠标悬浮在您的头像处，选择 “改名”即可。
[image: 社交网站的手机截图

描述已自动生成]
4、其他注意事项
“共享屏幕”功能主要用于培训人共享ppt或其他文档内容，请各位参会人员在会议过程中务必不要开启该功能。
[bookmark: _GoBack]
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