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专家信息更新操作手册

1. 专家登录科技专家系统后，首页科技专家简述点击“专家信息登记表”：

2. 在专家信息登记表页面，如专家信息显示“已入库”，点击“维护”进行

专家信息编辑；如专家近期已维护过个人信息（包括国家自然科学基金申请

代码的）且状态显示处于“部门/单位审核”中，需要进一步修改完善的，请

点击“撤回编辑”进行完善：
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3. 在基本信息、专业条件、专业特长页面进行信息更新，点击底部“上一步”、

“保存”、“下一步”进行页面切换或保存信息：

4. 交换共享专家在“专业特长、工作经验及业绩情况”页面，对最熟悉/较

熟悉的国家自然科学基金申请代码（研究领域代码）等信息进行维护；请选

择一个最熟悉国家自然科学基金申请代码和两个较熟悉国家自然科学基金

申请代码，确认无误后，点击底部“保存”和“下一步”，切换至“推荐函”

页面。
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公开征集专家在“专业特长、工作经验及业绩情况”页面，选择“点击维

护国家自然科学基金申请代码信息”跳转至智汇攻关—>用户中心“科研档

案”板块，对“研究领域代码”等信息进行更新维护（所选代码将视为最熟

悉的国家自然科学基金申请代码），信息更新后，点击“保存”。之后，请

返回“智汇攻关-科技专家系统”，并确认最熟悉/较熟悉的国家自然科学基

金申请代码（研究领域代码）无误后，点击底部“保存”和“下一步”，切

换至“推荐函”页面。

交换共享专家

公开征集专家
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5. 在“推荐函”页面，点击页面底部“提交”按钮，系统提示“提交成功”

即完成信息更新。

注：对于公开征集专家，如果维护了“专业条件”信息，提交后需所在单

位审核，单位审核后重新入库。
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